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Policy for ndarvaro samt franvaroanmailan
och ledighetsansokningar

Syfte

Narvaro dr en grundldggande forutsittning for elevernas
kunskapsutveckling, maluppfyllelse och sociala delaktighet.
Vasagymnasiet ska framja hog narvaro och sékerstilla att frdnvaro f6ljs
upp skyndsamt och likvardigt.

Denna policy syftar till att:
» tydliggora ansvar och férvantningar kring nérvaro,
o skapa likvardiga bedomningar vid ledighetsansokningar,
o Dbidra till att forebygga problematisk franvaro,

o sdkerstdlla att skolan foljer gillande lagstiftning.

Grundprincip

Utbildningen vid Vasagymnasiet dr obligatorisk for de tider eleven &r
schemalagd. All undervisningstid &r betydelsefull och planerad for att ge
eleven forutsdttningar att nd utbildningens mal.

Ledighet ska darfor ses som ett undantag och endast beviljas nér sarskilda
skal foreligger.

Franvaroanmdilan

En frdnvaroanmdlan gors nédr en elev inte kan delta i undervisningen pa
grund av exempelvis sjukdom, vardbesok eller annan oforutsedd
héndelse. Vardnadshavare (eller myndig elev) meddelar skolan att eleven
ar franvarande.

Ledighetsansokan

En ledighetsansokan gors nér en elev i forvdg onskar vara borta fran
skolan. Ledigheten mdste beviljas av skolan innan frdnvaron kan betraktas
som godkand.
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Riktlinjer vid franvaroanmailan

Sjukanmalan eller annan frdnvaroanmadlan gors i Edlevo innan forsta
lektionen pa dagen.

Vid franvaro del av skoldagen eller enstaka lektioner ska vardnadshavare
meddela mentor via mejl/SMS och ange orsaken till frdnvaron. Om skolan
saknar tillrackligt underlag for att bedéma orsaken kan franvaron komma
att registreras som ogiltig.

Vardnadshavare far ett meddelande via sms om eleven dr franvarande
fran skolan utan att vara franvaroanmald.
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Riktlinj er for ledighetsans6kningar

Ansokan om ledighet

Ledighet ska ansokas i god tid fore planerad fradnvaro i Edlevo.

Bedomningsgrunder
Vid provning av ledighet beaktas:
« Studie- och nédrvarosituation
o Ledighetens omfattning
« antal dagar,

o om ledigheten sammanfaller med prov, APL eller andra
obligatoriska moment.

Beslut om ledighet
Kortare ledighet

Mentor kan fatta beslut om ledighet upp till tre dagar.
Langre ledighet

Rektor fattar beslut om ledighet som dverstiger tre dagar.

o Beslut grundas pa en samlad bedomning av elevens studiesituation
och skolans uppdrag.

» Semesterresor under terminstid beviljas normalt inte. Dessa
hénvisas till loven.

Ansvar vid beviljad ledighet

Beviljad ledighet innebdr inte att undervisningen ersétts. Larare ansvarar
inte for att bedriva extra undervisning for att kompensera ledigheten.

Eleven ansvarar for att innan ledighet:
o ta kontakt med berorda larare,
o inhdmta undervisningsmaterial,

o genomfora uppgifter inom dverenskommen tid.
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Rutiner vid franvaro

Oroande franvaro

Skolan ska skyndsamt agera nér en elev uppvisar:
o upprepad sen ankomst,
o aterkommande ogiltig franvaro,
o plotsligt fordndrat ndrvaromonster,

« hog total franvaro.

Mentor kontaktar elev och vardnadshavare.

Steg 2
Elevhilsan kopplas in vid behov.

Steg 3
Rektor eller den av rektor utsedd ansvarar for fortsatt utredning och
samordning av insatser.

Giltig franvaro

Exempel pa giltig franvaro:
o sjukdom,
e vardbesok,
o beviljad ledighet,

e annan franvaro som godkénts av skolan.

Ogiltig franvaro
Exempel pa ogiltig frdnvaro:
e franvaro utan anmailan,
o obehorigt avvikande frdn undervisning,

o frdnvaro som inte kan styrkas eller forklaras.
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Mal och ansvar

Vasagymnasiets mal ar att:
e haen hog ndrvarograd,
o upptdcka frdnvaroproblematik tidigt,
» skapa goda forutsdttningar for elevernas kunskapsutveckling,

o sdkerstdlla likvardig hantering av ledighetsansokningar och
frdnvaro.

Elevens ansvar
Eleven ansvarar for att:
o komma i tid till samtliga lektioner,
o delta aktivt i undervisningen,
« anmila franvaro enligt skolans rutiner (myndig elev),
o taigen missade moment vid beviljad ledighet eller sjukfranvaro,

« halla sig informerad om uppgifter och examinationer.

Vardnadshavares ansvar

For elever under 18 ar ansvarar vardnadshavare for att:
« anmila franvaro enligt skolans rutiner,
« stodja elevens regelbundna skolgéang,

» medverka i skolans arbete ndr oroande franvaro uppstar.

Skolans ansvar

Skolan ansvarar for att:
» registrera ndrvaro och frdnvaro vid varje lektion,
« informera vdrdnadshavare om ogiltig franvaro,
o folja upp franvaro tidigt och systematiskt,
o utreda upprepad eller problematisk franvaro,

» erbjuda stodinsatser nédr behov finns.



